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PENE,TAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TE,RPADU SATU PINTU

KABUPATEN JEPARA

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAI- DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTTJ
KABUPATEN .'EPARA.

Meninrbang

Mengingat

a. bahu,a dalam rangka pengelolaan informasi dan dokLrmentasi di Kabupaten Jepara
perlu adanva pejabat Pengelola lnformasi dan Dokun-rentasi Pernbantu pada Dinas
Penanarnan N{odal dan Pelayanan I'erpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara;

b. bahna dalam merencanakan. mengorganisasikan dan melaksanakan kegiatan
pengelolaan dan pelayanan infbrrnasi rnenuju pelayanan informasi )ang cepat, mLrdah
dan rvajar di lingkungan Dinas Penanarran Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Jepara. perlu menetapkan Pejabat Pengelola lntbrmasi dan Dokumentasi
(PPID) Pembantu pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Jepara;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dirnaksr-rd dalam huruf a, hLrruf b. perlu
ditetapkan dengan keputusan Kepala Dinas.

l. Undang-Undang Nomor l3 Tahun 1950 tentang Penrbentukan Daerah-Daerah
Kabupaten Dalam Lingkungan Propinsi Jarva Tengah:

2. Urrdang Undang Nomor 14 Talrun 2008 tentang Keterbukaan Infcrnnasi Publik
(Ler-nbaran Negara Republik Indonesia tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik [ndonesia Nomor ,1846);

3. Undang Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanarr Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nornor I i2. Tambahan Lembaran Negara Republik
lndonesia Nomor 5038);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lernbaran
Negara Republik lndonesia Tahun 2014 Nomor 244. Tambahan Lembaran Negara
Republik lndonesia 5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang 

-Undang 
Nomor l1 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lernbaran Nesara

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5587);

5. Urrdang Undang Nomor 19 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Undang Undang
Nomor I I tahun2008 tentang lnfbmasi dan TransaksiElektronik;

6" Peraturan Pemerintah Nomor 4l tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2006 Nomor 89, "farnbahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4741);

L Peraturan Pemerintah Nonor 6l l'ahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor
14 Tahun 2008tentang Keterbukaan Infbrmasi Publik:

8. Peraturan Menteri Dalarn Negeri Notnor 35 Tahun 20l0 tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di LingkLrngan Kementrian Dalam Negeri (Berita
NegaraRepublik IndonesiaTahun20I0Nomor245);

9. Peratttran Komisi lnfbrmasi Nomor I Tahr-rn 2010 tentang Standar Layanan Intbrrnasi
Publik:
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10. Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 14 Tahr"rn 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Jepara (l,embaran Daerah KabLrpaten Jepara 'l'ahLrn

2016 Nomor 14. Tarnbahan Lembaran Dael'ah Kabupaten Jepara Nornor I I ):

I I. Pernturan Bupati Jepara Nomor 70 Tahun 2010 terrtang Tata cara Layanan lnforrnasi
PLrblik Kabupaten Jepara (Berita Daerah Kabupaten Jepara 'Iahurr 20 I 0 Nomor 5 52):

i2. Peraturan Bupati Jepara Nomor 75 Tahun 20 10 tentang Pedornar Lavanan Informasi
Publik (Berita Daerah Kabupaten .lepara l'ahun 2010 Nomor 5-58);

ME,MUTUSKAN

N{enetapkan
KESATU

KEDUA

KETICA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

Pejabat Pengelola lnfblrnasi dan Dokumentasi (PPID) Pernbantu pada Dinas Penanarnan
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara dengan susunan keangeotaan
seba-saimana tercantum dalarn larnpiran I keputusan ini;

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu sebagaimana dirnaksud dalarl
diktr"rm KESATU mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagaimana tercantum dalam
lampiran II keputusarr ini:

Pejabat Pengelola lnfonrasi dan Dokumentasi (PPID) Pernbantu sebagaimana dimaksud
dalam dikturn KESATU juga merupakan kontribLrtor inlormasi publik yang merniliki tugas dan
tanggung jawab pengelolaan data dan infonnasi publik sesuai dengan lokus kerjanya masing-
maslng:

Pejabat Pengelola lnlormasi dan f)okumentasi (PPID) Pembantu sebagaimana dirnaksud
dalam dikturn KESATU mempunyai struktur organisasi sebagaimana tercantum dalam
lampiran ill keputusarr ini;

Segala biaya yang timbul sebagainrana akibat ditetapkannya keputusan ini dibebankan
pada anggaran Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan T'erpadu Satu Pintu Kabupaten
Jepara;

Keputusan ini rnulai berlakLr pada tanggal rlitetapkan dandapat dilakukan perubalian
apabila terdapat kekeliliruaan atau perubahan narra susunan keanggotaan Pejabat Inlomtasi
dan Dokumentasi(PPID) Pembantu sebagaimanatercantum dalam lampiran I kepu{usan ini.

Ditetapkan di Jepara

Pada tanggal l{ .lanLrari 2022

KEP MODAL DAN
AN U SATU PINTU

JEPARA

TK. I

99602 r 001NIP. 1



dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Nomor
Tanggal

Kab. Jepara

S. i Talnn 2022

1{ januari 2022

SUSLNAIV KEANGGOI'AAN
P E,J ABA I' PENC EL OL A IN FORMAS I DAN DOKUM EN"IAS I (PPID) PEMB ANT U

PADA DINAS PE,NANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN JEPARA

Ditetapkan di Jepara
Pada tanggal l{ Januari 2022

AMAN MODAL DAN
ADU SATU PINTU

JEPARA

S. T'P

TK. I

99602 I 00i

No JABATAN DALAM TIM JABATAN/ INSTANSI
1 Atasan PPID Pernbantu Kepala Dir-ras Penanarnan Modal dar-r Pelayanan

Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara
2. PPID Pernbantu/ Ketua Sekretaris Dinas Penananran Modal dan

Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara

-) Seliretaris Perencana Ahli Muda
4. Bidang Pelayanan Informasi dan Pengelolaan

lnformasi
Koordinator Analis Kebiiakan Ahli Madya (bid. PTSP)
Anggota 1. Kasubag Umum dan Kepegawaian

2. Analis Kebijakan Ahli Muda (Perizinan
Usaha)

3. Abdul Roichan
,1. Wiwid Widiavanti

5 Biclang Dokumentasi dan Arsip
Koordinator Analis Kebijakan Ahli Madya (Bid.

Penananian l\'lodal)
Anggota l. Analis Kebijakan Ahli Nluda (Fasilitasi dan

Kerjasarna)
2. Arralis Kebijakan Ahli Muda (Promosi dan

lnvestasi)
3. Eva Widiastuti
4. Yoedhiyarcho
5. Dina Apriliani

6 Bidane Pengaduan dan Penyelesaian Sengketa
Koordinator Analis Kebijakan Ahli Madya (Bid.

Pen garvasan dan Pen gendalian)
Anggota l. Analis Kebijakan Ahli Muda (Pengendalian

dan Pengkajian)
2. Analis Kebijakan Ahli Muda (Pengawasan

dan Pengaduan)
3. Yuli Rahmenirvati
4. Efendi Susanto
5. Dannasno

NIP. 1

Lampiran I



Larnpiran II

Nomor
Tanggal

Keputusan Kepala Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintr-r Kab. Jepara

B.L Tahun 2022
l4 Januari 2022

TL]GAS DA}I TANGGUhIGJAWAB
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBAN'fU

PADA D]NAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABlJPATEN JEPARA

L Atasan PPID Pernbantu, bertugas untuk :

a Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan infonnasi publik di lingkungan Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara;

b. Menerima pengajuan keberatan yang disarnpaikan secara tertulis oleh pemohon infomasi putriik serta
mengikuti proses atas sengketa informasi yang diajukan oleh pihak pemohon:

c. MelakLrkan evaluasi dan pengarvasan terhadap pelaksanaan Ia}rarran informasi publik.
2. PPID Pembantu, bertugas untuk :

a. Mengklasifikasikan infomasi yang terdiri dari:
1) lnfonnasi yarrg w'ajib disediakan dan diumumkan secara berkala;
2) Inlbnlasi 1'ang rl,ajib diumumkan secara sefia merta;
3) Infonnasi 1,'ang rvajib tersedia setiap saat:
zl ) lnfom as i 1,"an-r d i kec r"ralikan.

b. lVlemberikan tanggapan atas pennintaan inlbrrnasi publikyang diajukan olel-r pemohon infbnnasi publik
c. N4engkoordinasikan dan mengotrsolidasikan pengurnpulan bahan infonnasi dan dokumetasi yang ada di

lin_ekunganr-rya;

d. Mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan informasiyang ada di lingkungannya
kcpada publik:

e. Melakukan verif-ikasi bahan infonnasi publik yang adadi Iingkungannya;
f-. Melakukan pemutahiran infonrasi dan dokurnentasi yang ada di lingkungarnya;
g. Meny'ediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya untuk di akses oleh masyarakat;
h. Melakukan inventarisasi infonnasi yang dikecualikan untuk disarnpaikan kepada PPID Lltar-na. dar-r:
i. Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di lingkungannya kepacJa PPID l]tarna

secara berkala.

PPID Pernbantu bertangungiawab mengoordinasikan pelayanan infonnasi publik yang meliputi proses
penf impanan. pendokutnentasian" penyediaan dan pelayanan infi:rmasi publik di Dinas Penanaman Modal
dan Pelal.arran Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jepara.

Dalaln nrelaksanakan tugas. tanggung jawab dan wewenangnya, Peiabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pembantu bertanggungjawab kepada atasan PPID PembantLr.


